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BELLEK Hibe Yonetim Sistemi (BELLEK), programa bagvuru asamasindan itibaren, uygulama
suireci boyunca yararlanici kurumlarin biitiin islem ve belgelerini yonettikleri; bagimsiz
degerlendirmeci gibi disaridan destek saglayan uzmanlar ve Haklara Destek’ ekibi
tarafindan ortaklasa kullanilmak lizere Hafiza Merkezi tarafindan gelistirilmig, tiim program
suireclerini kapsayan bir yazilimdir.

BELLEK'e https://www.haklaradestek.org/bellek/ adresinden ulagilabilir.

'Haklara Destek Programi (Haklara Destek), Tiirkiye'deki kiiciik 6lcekli hak érgiitlerini ve taban
orgitlerini destekleyerek, insan haklar1 ve katilimc1 demokrasinin gelismesine katk: saglamay

hedefleyen bir alt-hibe uygulamasi. Hafiza Merkezi ile Heinrich Boll Stiftung tarafindan
yuritiliiyor ve Avrupa Birligi Tiirkiye Delegasyonu tarafindan finanse ediliyor.
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TEMEL KAVRAMLAR

BELLEK siire¢ tabanli bir yazilim olarak planlandi. Yani bu yazilimi kullanarak kayit altina
alinan her bilginin takip edilecek bir de siireci var. Dolayisiyla girilen kayitlar, istisna birka¢ durum
disinda hep bir sonraki adima gonderilmeli ve bu sayede girilen bilgiyi isleyecek kisi haberdar edilmelidir.

Bir siirecin parcasi olan islemlerde bilgi girilen formlarin tizerinde tisttekine benzer bir satirda adimlar:
gorebilirsiniz. Adimlarin isim ve sayisi ve bu goriintiide Gonder >> olarak ifade edilen sonraki adima gegis
komutunun metni, yapilan isleme baglh olarak bu goriintiiden farkl olabilir.

NOT: BELLEK icindeki formlar telefon ekranlarina kullanigh sekilde sigmadigi icin masaiistii bilgisayar
ya da yiiksek ¢oziintirliiklii bir tabletle kullanilmasi onerilir.

A

Basvurular Liste
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BELLEK pencerelerinin sol kenarini kaplayan mor alanda her zaman ana islem mentisii yer
alir. Bu menii pencere igcinde yer kazanmak amaciyla Haklara Destek logosunun saginda yer
alan ug cizgi kullanilarak katlanabilir yani kapatilabilir ve ayni diigme ile geri acilabilir.

Ekranin tepesinde yer alan beyaz bandin en saginda kullanic1 meniisii ve Hata/Oneri bildirme
araci yer alir. Herhangi bir nedenle parolanizi degistirmek isterseniz, kullanict meniisiinden

bu islemi gerceklestirebilirsiniz.

Yazilimi kullanirken yasadiginiz bir sorun ya da iyilestirilebilecegini diisiindiigiiniiz bir 6zellik
olursa Hata/Oneri bildirme aracin kullanarak bize fikirlerinizi ulagtirabilirsiniz.

C o Q

Oneri

Bildirim araci, mesajiniz1 yazdiginiz sirada bulundugunuz ekranin goriintiistinii alip bize otomatik
olarak ulastirir. Boylece hangi islem sirasinda bize bagvurma ihtiyaci hissettiginizi
daha iyi anlariz.






A

Haklara Destek’ten yararlanan sivil toplum orgiitleri (STO), uygulama dénemi boyunca basta
finansal islemlerin kayitlar: olmak iizere, tiim raporlamalar: ve degisiklik istemlerini BELLEK
uzerinden gerceklestirecekler.

Biitge takibi, biitce degisiklikleri, yapilan harcamalarin bildirimleri, faaliyet raporlari, ara ve
nihai raporlar ve hibe disindaki gelirlerin bildirimi gibi islemler icin BELLEK te yer alan
modiiller kullaniliyor. Bu modiiller dort ana baglikta topland: ve sol menitide yerlerini aldi:

Bagvuru islemleri bagliginda programa yapilan basvuru ve bu siirecte yiiklenen dosyalara
ulagilabilir. S6zlesme eki olarak yer aldig icin bu dosyalarda degisiklik yapilmaz, biitiin bilgiler
sadece okunur olarak gériiniir. Bagvuru formunun ve s6zlesmenin PDF kopyas: 1.1 letisim
Bilgileri sekmesinden bilgisayara indirilebilir.

‘ Finans bagligi BELLEK'in uygulama dénemi boyunca finansal islemlerle ilgili se¢cenekleri bir
araya getiren meni bagligidir. Biitgeyi izlemek, biitce degisiklik taleplerini ve harcama
bildirimlerini iletmek, para bozdurma dekontlarini yiiklemek, gelir bildirimi yapmak gibi
finansal islemler icin bu baslik kullaniliyor.




Biitce ve Raporlar basliklar: tek baslarina var olan bilgi ekranlarini agiyor. Bu ikisi disinda yer alan
dort baslik Yeni ve Liste segcenekleriyle yer aliyor. Ilgili baglikta yeni bildirimde bulunmak ya da
daha once kaydedilen islemleri topluca goriintiilemek icin bu iki iglevden biri tercih edilebiliyor.

‘ Faaliyetler hem yeni faaliyet izleme raporu yazmak icin hem de daha 6nceden yazilmig faaliyet
raporlarinin bir arada gortilebildigi Faaliyet Listesinin yer aldig1 menii basligidir. Biitcesinde,
Haklara Destek’ten aldig: hibe ile faaliyet yapmay: planlayan kurumlar tarafindan kullanilir.
Biitcesinde faaliyet (6. ana kalem) yer almayan kurumlarin bu modiilii kullanmasi gerekmez.

‘ Donem Rapor baglig: hibe doneminin ortasinda (12. ayin sonunda) ara raporun teslimi i¢in ya da
alinan hibe taksitinin %80’i harcandiginda 6deme talebinde bulunmak i¢in kullanilir. Raporlamanin
icerik ve usiil yoniinden ayrintilarim1 Raporlama ve Finansal Uygulama Rehberinde bulabilirsiniz.




Ilerleyen sayfalarda asagidaki sorularin yamtlar: dogrultusunda

BELLEK fonksiyonlarinin ayrintilar: bulunabilir.




A

Finans baslig1 altindaki Rapor segenegiyle toplam biitge, transfer edilen miktarlar ve sonraki taksitler icin
beklenen toplam bilgilerine ulagilir. Hemen ardindan BELLEK'e kayd: yapilan para bozdurma islemlerinin
listesi takip eder. Listenin altindaki yesil-mavi kutular EURO hesabi ve TL hesabi dengelerini ve doviz
kurlar1 ayrintilarini bir arada gormeyi saglar.

Ardindan bugiine dek bildirilen harcamalarin hem gerceklesen ve belgelenen TL miktar:1 hem de ilgili doviz
kuru kullanilarak raporlanan EURO cinsinden miktarlariyla harcama dokiimii yer alir.

Harcama dokiiminiin altinda TL ye cevrilen miktar, harcamalar diigiildiikten sonra kalan miktarin EURO
cinsinden toplami ve TL hesabinda olmasi beklenen toplam miktarlar: gosteren kutular bulunur.
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Toplam Transter Edilen 20,450.00 EURO / Kalan 20,450.00 EURO

Para Bozdurma Iglemleri

islem Tarini Tutar (EURO) DovizKuru Tutar TL Agiklama
09.01.2023 1000.00 19.8400 19.840,00 123

1012022 1000.00 187600 18.760,00 kinci para bozdurma iglemi

Toplam 2,000.00 EURO [ Kalan 18,450.00 EURD Toplam 38,600.00 TL
Harcama Tarihi Harcama No Tutar (T1) Tutar (Eure) Adim
09012023 234 10000.00 000 o
11012023 GIB20230000012 400000 000 o

Bozdurulan 2,000.00 EURO [ Kalan 2,000.00 (EURO karsilig) Kalan 24,600.00 T




Biitce degisikligi talebinin ilk adimi Finans meniisi altindan yeni Biitce Degisikligi siireci baglatmaktir.
Degisiklik siireci baslatildiginda acilan sayfada dort béliimden olusan bilgi alanlar: yer alir. Ilk alanda
bu biitce degisikliginin gerekcesinin yazilacag: bir kutu bulunur. Ikinci alanda hangi kalemler arasinda
ve kag EURO aktarilacag bilgisi diizenlenir, tliclincii alanda lizerinde degisiklik yapilmis biitce
kalemlerinin; degisiklik tamamlandig1 durumda kac¢ birimde harcanacagi ile maliyet ve ve hesaplama
ayrintilar1 yazilir. Son alanda ise biitge genelinde degisikligin goriildigi bir tablo yer alir.

¥

Biite Degisiklik Haklara Destek / 2007.2023

xxxxxxx

Gerekgelendirme
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Batge
Kalem Kodu

Btge Kalem Adi
. insan Kaynakian/Genel Koordinator Test/
insan Kaynakian/Muhasebeci/

2 Galisaniann Seyanat, Harcirah ve Ganidk Odenek
GiderieriiKatiimoiiarigin seyanat giderier +/

2 Galisanianin Seyahat, Hareirah ve Gunlik Odenek
i/2. Harcirah *

2 Galiganianin Seyahat, Harcirah ve Ganlak Odenek
Giderleri/3. Guniak Odenek */

3 Ekipman ve M
yazimiar/Bigis

Elektronik Cihaziar ve iigil

4.0fis Giderler/1. Kira/
4.0tis Giderleri/5. Digerfkiuy

5. Diger Gidlerler, Hizmetler/2. Kurumsal goranriak
faaliyetieri*/

6. etier/| haklan

6. Faaliyetier/xyz hakian raporu/danisman
6. Faaliyetler/xyz hakian raporu/geviri

6. Faaliyetier/xyz hakian raporu/bask:

Toplam

Hibe
Tutan

1224400

239900

1797,00

1500,00

1965,00

1000,00

40.900,00

Hesaptan Toplam
Aunan (-)

30000

Hesaba
Gonderllen (+)

Istenen Hibe Tutar (Il Durum) 40.800,00 EURO / Ana Kalemler Arasi Degisikiik 2.496,00 EURO / Degisikiik Orani (6,10 %)

Ikinci bilgi alaninda yer alan Degisiklik Ekle diigmesi ile acilan pencerede hangi kalemden para alinacagi,
hangisine gonderildigi ve miktarin yani sira bir not alan yer alir. Biitce degisikligi icin gerekli biitiin
islemler sirayla kaydedildikten sonra ticlincii alanda degisiklik yapilan kalemlerin son durumu yazilmalidir.

¥

BPM VI3

Alinan Hesap / Yeni
Birim Adet*

Gonderllen Hesap / Yeni
Birim Adet*

Tutar (EURO)*

Gerekgelendirme*

3213 Eipman ve Malzemeler/2 Elektronik Cinaziar ve lgill yaziimicr/@igisay .

2102 Galiganiann Seyahat, Harcirah ve Ganiuk Odenek Giderieri/L Katiimeilcs,

300

Alinacak plan ilgisayar daha ycuza temin edilebildigi iin artan miktar deprem

galismalarina katilan calisanlarin grtan harcirah ihtiyacina kaydirilacaktir

Limit : 500 Karakter Sayisi 157

oy

Hesap Kodu

Kaydet

Hesap  Son Durum Birim Adet Hesap Mallyet Aikiamasi

Hesaplama Detaylan




Hesaptan Toplam  Hesaba

rrrrrr

i1k biitce olusturmada doldurulan hesaplamanin hangi esasa gére yapildig1 ve bu harcamanin hangi gerekge
ile biitcelendigi bilgileri, degisiklik sonucunda degistiyse giincellenir. Bir durumda 6ngoriilmiis biitce
artmis, aslinda istenen mal ve hizmet alinmigtir, bu noktada hesaplama yontemi degismeyebilir, ancak
birka¢ kalem mal alinacak bir biitce kaleminde, satin alinan tirliniin miktar: azaltilarak baska bir ihtiya¢
karsilanacak ise bu fark ikinci bilgi alaninda kalemler ve miktar secilirken goriilen not alanina yazilabilir.
Sonrasinda son duruma dair maliyet hesabi her iki kalemde de ticlincii bilgi alaninda giincel durumu
gosterir sekilde diizenlenip kaydedilir.

Alttaki 6zet tabloda istenen degisikligin tam olarak yansidig: kontrol edilir ve her sey planlandig gibi
goruntyorsa sag ustte yer alan Onaya Gonder diigmesiyle talep gonderilir.

Biitce degisikligi istekleri Haklara Destek Degisiklik Yonetimi ve Biitce Komisyonu tarafindan gortisiliir.
Komisyon biitge degisikligini uygun gordiigiinde degisiklik istegi BELLEK tizerinde Haklara Destek
yetkilileri tarafindan onaylanir. Komisyon ek bilgi alinmasi gerekliligine karar verdiginde veya biitce

degisikliginin uygun olmadigini diisiindiigiinde degisiklik istegi BELLEK tizerinde kuruma iade edilir. Onay
siireci tamamlandiginda uygulama biitcesi istenen degisiklikler dogrultusunda giincellenmis olur, kurum
planlanan harcamalari yeni biitceye gore yapmaya basglayabilir.



O¢

Raporlama ve Finansal Uygulama Rehberinde de anlatildig: gibi, bir ana kalemden digerine
aktarilan miktarin toplami, toplam biitgenin %30'unu gegmemelidir. Daha biyiik bir
degisiklik, yararlanic1 STO ile hibe makami arasinda imzalanmus olan sézlesmeye bir

zeyilname yapilmasini yani s6zlegsmenin gilincellenmesini gerektirir.

Talep edilen degisiklik zeyilname gerektirir orana ulagtiysa saha sorumlusu onayinin ardindan
3. adimda STO'ye doner. STO temsilcisi bu adimda Zeyilname diigmesine basarak, kurumun
imza yetkilisi tarafindan imzalanmasi gereken s6zlegsme ekini olusturur. Sozlesme eki kurum

yetkilisi tarafindan imzalanir, BELLEK e yiiklenir. Yiiklenen kopyanin uygunlugu Haklara
Destek ekibi tarafindan kontrol edilir. Zeyilnamenin onaylanan son hali 1slak imzali, kaseli
olarak Hafiza Merkezi'ne kargo ile gonderilir. Bitce degisikligi, zeyilname onay: tamamlandig:
zaman kurum planlanan harcamalar: yeni biitceye gore yapmaya baslayabilir.



Harcamalar doviz kuru hesab: icin Finans > Para Bozdurma basligina kaydedilen islemle
eslesmeli. Bu nedenle para bozduruldugunda 6ncelikle bu islem BELLEK’e kaydedilmeli.
Para bozdurma islemleri finans baslig1 altinda yapilan islemler arasinda yer alir.

[=] Rapor Liste

Guncellenmis talep edilen hibe tutan 40,800.00 EURO

_ Transfer Edilen Odemeler

iglem Tarihi Tutar (EURO)

09.01.2023 20450.00

Toplam Transter Edilen 20,450.00 EURC | Kalan 20,450.00 EURO

Para Bozdurma iglemleri

iglem Tarlhl Tutar (EURQ) DovizKuru Tutar TL Agiklama
09.01.2023 1000.00 19.8400 19.840,00 123

1.01.2023 1000.00 187600 18.760,00 ikinci para bozdurma iglemi
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Finans baglig1 altindan Para Bozdurma (Yeni) acgilan forma EURO’nun bozduruldugu tarih,
islem yapilan kur ve bozdurulan miktar bilgileri girilir.

[=] Para Bozdurma islemleri Liste

Para Bozdurma islemleri

iglem Tarlhi Tutar (EURO) DovizKuru Tutar TL Kullanilan TL Kalan TL Aclklama Ek Dosya var Mi?
¢ 00012023 1.000,00 19,84 19.840,00 0,00 19.640,00 123

& 1012023 1.000,00 18,76 18.760,00 0,00 18.760,00 ikinci para bozdurma iglemi

Aciklama bolumiine yazilan bilgi, para bozdurma islemlerini ayirt etmek i¢in kullanilabilir. Doldurulmasi
zorunlu degildir. Ekle diigmesine basildiginda Para Bozdurma Listesi yiiklenir.

Girilen islem kaydinin en basindaki kalem simgesine tiklanarak agilan formda islem ayrintilar1 gériintiilenebilir.
Bu forma para bozdurma islemine ait dekont dosyasi (ya da taranmis bir kopyasi) eklenmelidir.

Para Bozdurma Islemi formunda daha sonra hangi harcamalarin bu islemde bozdurulan para ile yapildig
topluca listelenebilir; harcama girilmemisse islem kayds silinebilir. Dekont eklenmemis para bozdurma islemi,
harcama kaydinda goriinmez. Harcama bildiriminin yapilabilmesi i¢cin oncelikle para bozdurma dekontlarinin
yuklenme iglemi yapilmalidir.



Harcama bildirimleri dogru biitce kalemiyle iligkili, kabul edilebilir harcamalar yapildig: ve gerekli destekleyici
belgelerle birlikte sunuldugu kontrol edilerek onaylanir. Bu onay islemi i¢in bildirimin ilk agamas1 Siire¢ Baslatmaktir.

s Q

[=|Harcama Formu Yeni

Harcama Kalemni* Seginiz

Galigan / Mal [ Hizmet Saglayici* ‘

3 Ekiprman ve Malzemeler/2 2. Elektronik Cihazlar ve lgili yaziimiar/1 Bilgisayar (2000 Euro)
4. Ofis Giderleri/11. kira/0. (6000 Eurc)
Harcama Agiklamas: 5. Diger Giderler, Hizmetler/2.2. Kurumsal gorunurlik faaliyetleri */0. (4000 Euro)
6. Faaliyetler/linsan haklan atélyelerifl.organizasyon (1500 Euro)
6. Faaliyetler/2xyz haklan raporuf/1danisman (5000 Euro)
Harcama Belgesi Tarihi* 6. Faaliyetier/2.xyz haklan raporu/2.gevirl (2500 Euro)
6. Faaliyetler/2.xyz haklan raporu/3bask (1000 Eura)

Harcama Belgesi No*

Harcarma Tutari (TL) KDV Harig*

Sureg Baglat

Harcama (Yeni) menii basligiyla acilan Harcama Formu doldurularak stire¢ baglatilir.

Formun ilk sorusu olan Harcama Kalemi girilmis olan biit¢e kalemleri listesinden segilir. Diger alanlar da gerekli
bilgilerle doldurulduktan sonra Siire¢ Baslat diigmesine basildiginda iki sekmeli Harcama Formu agilir.

Acilan Detay sekmesinde siire¢ baslatilirken doldurulan formdaki bilgiler goriiliir. Bu bilgilere Odeme Tarihi’'nin
eklenmis olarak goriilecektir. Harcama tarihi faturada yer alan tarih, 6deme tarihi ise para transferinin yapildig tarih
olarak girilmelidir.




Devaminda, TL olarak yapilan harcamanin EURO olan biitceden dogru kur ile eksilmesini saglamak tlizere, sayfanin
altinda yer alan tabloda harcamaya karsilik gelen para bozdurma islemi segilir. Eger 6deme icin birden fazla para
bozdurulmus ise, tutar gerekli oranlarda boliinerek girilir.

Harcama Agiklamasi Cevirmen Didar Zengin'e rapor gevirisi igin yapilan lcret ddemesi (net)

imit : 2560 Karakter Sayisi: 0

Harcama Belgesi Tarihi* 0171172023

Harcama Belgesi No* GIB20230000012

Harcama Tutan (TL) KDV Harig* 4000.00 o

Tutar (TL) Para Bozdurma Iglemi Tutar (Euro)

| anmranas finssnanm (Il liaan aarins Liaoan |
Seciniz
09.01.2023 ( 19,840.00 TL / [ TL] / 1,000.00 EURO [ 19.8400) 123

3000

A

+ 11.01.2023 ( 18,760.00 TL / [ TL] / 1,000.00 EURO [ 18.7600) ikinci para bozdurma iglemi

1000

[$3

A Seginiz v| 0.00

Her para bozdurma isleminde [miktar] seklinde koseli parantez icinde o islemde daha once yapilan harcamalar gorulir ve
boylece kalan miktar hesaplanabilir. Eger bozdurulan parada yeterli bakiye yoksa, pratikte zaten harcama i¢in birden ¢ok
doviz bozdurma isleminden yararlanilmis demektir, harcama bakiyesi sonraki bir doviz bozdurma isleminden diistiliir.

Ekler sekmesinde harcama belgesi ilgili dosya tiiriine gore secilip yuiklenir, gerek gortlirse
eklenen dosya i¢in aciklama eklenebilir.

Harcama bildirimi yapilirken istenen belgelerin eksik olmasi1 durumunda harcama Haklara Destek ekibi tarafindan
diizeltme icin kuruma iade edilir. Iade edilirken harcama bildirimi ile ilgili eksiklik iade notuna yazilir ve bu not,
BELLEK tarafindan kuruma gonderilen e-postada yer alir. Gerekli diizeltmeler yapildiktan sonra ilgili harcamay: tekrar
onaya gondermelisiniz. Harcamalar ile ilgili birden fazla diizeltme istenebilir, tekrar onaya gondermeden istenen tim
diizeltmelerin yapilmasi gereklidir.
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Faaliyetler meniisiinden Yeni secilerek Faaliyet Izleme Raporu siireci baslatilir. On bilgi formunda biitcede yer
alan faaliyet basliklarindan ilgili olan secilir, gerceklesen tarih ve konum girilir. Siire¢ Baslat diigmesiyle iki
sekmeli form acgilir. Detay sekmesinde faaliyetle ilgili bilgiler girilir, Ekler sekmesine etkinlik fotograflari, rapor
yayinlandiysa raporun linki, faaliyetin c¢iktisi ile ilgili ek bilgiler, katilimcilarin imza foyii vb. dosyalar yiiklenir.

[=] Faaliyetler Yeni

Gerceklestirilen faaliyetin baghg* Seciniz

Faaliyetin Baglangig Tarihi*

. . Seciniz
Faaliyetin Bitig Tarihi

G.1 - Insan haklan atdlyeler
Faaliyetin Yeri 6.2 - xyz haklan raporu

Diger

Sureg Baglat

Faaliyet formunun en altinda yer alan Yazdir diigmesiyle doldurulan form PDF biciminde indirilebilir.



Donem Raporu meniisiinden Yeni diigmesine basilarak rapor siireci baslatilir.

Rapor araytiziinde toplam bes sekme yer alir:

[F]D6nem Raporu ks oesrer (1es1)

) R—

| Geirier Saytas:

EK-€ Finansal Raporar | Butge Saylas:  Exer

|Kunumununin A _HAKLARA DESTEK (TEST)
2 ltiim iisinin aci ve Grvan:  Koray Loker
3 Sedegme Numaras:  HD22.00250

48U raporun kopeadiystre.  Ocak 2023 Aralk 2023
(Gl

SHDOTWON:  4000000EURD

RoporTs  ARARAPOR

7. Uygulama Ozeti:
ile kazanimlaninizi Gzetleyiniz.

e o= s riueonsal

8. Zorlukiar:

Wiors: 010000, Chasacters: 100000

Kiikler ie lgii Gnemii mu? Litfen
degisikiilerin nedenlerini ve etkisini agikiayiniz. (omegin: aaliyetler, sonular, giktilr, hedef gruplar, riskler,
organizasyonel degisikikler vs. i ilgii degisikiikler)

Sye: -J[Foma -][B I U <~ % @& =]

Words: 010000, Characters; 0100600

10. : programinin
bir kathasi oldu? (Orgit iclisleyls, kazanimiari, finansal ve idari
isleyiste Katkisi vb.)

Woras: 010000, Chasacters: 4100000

isbirlikler,

n Bu
(yerel, ulusal ve/veya uluslararass) agiklayiniz

syes  |[roma -|[B I U« XD B

ords: 010000, Characers: 4100000

12.2024 Planlamast: Sniimiizdeki donem igin planladigmiz galismalan ve faaliyetleri agiklaymiz.

[y J(roma J[B Z U «nrix® @

erds: 010000, Characters: 4100000

3. tik: "
‘sonuclarni agiklamak steyebilir.

Avrupa Komisyonu, faaliyetierin

syes ~|[romx -|[B I U« xD @

Wods: 010000, Characars: 01100000

13 Europoni we sitesindoby  Seqiniz
raporun yoynianmasina
roanz vor me




EK-F2 Uygulama Degerlendirme Raporu sekmesi, ara raporun teslimi i¢in doldurulmasi
gereken sorularin yer aldig: sekmedir.

Bunu izleyen EK-F1 Faaliyet izleme Raporu, EK-E Finansal Raporlar / Gelirler Sayfas1 ve EK-E
Finansal Raporlar / Biitce Sayfasi sekmeleri, STO'niin BELLEK'i kullanarak girmis oldugu
bilgilerin topluca goriildugu alanlardir.

Ara rapor icin 1 Ocak 2023 ile 31 Aralik 2023 tarih aralig: icin girilen bilgiler listelenir.
Kurumlar ara rapor hazirlanirken bu tarihe dek olan gerceklesen gelir ve yapilan harcamalar:
eksiksiz bicimde onaya gondermis olmalidir.

Ekler sekmesinde saha sorumlusunun talep ettigi bir evrak olursa bu tiir belgeler eklenebilir.

Kurum kayitlarinda arsivlenmesi arzu ediliyorsa, ara rapor onaya gonderildikten sonra ilk
sekmeden PDF olarak indirilebilir.




e U

Yeni taksit istegi Ara Rapor hazirlanarak gonderilir. Ara rapor bagligindan Yeni secilerek
Ara Rapor siireci basglatilir. EK-F2 Uygulama Degerlendirme Raporu sekmesinde, bildirilen
ve onaylanan harcamalari, almis oldugu taksidin %80’ini gecen kurumlar icin Odeme Istegi

Formu Yazdir diigmesi cikar.

Diigmeye basilarak olusturulan EK-D Odeme Istegi Formu kurum imza yetkilisi tarafindan
imzalandiktan sonra taranmis kopyasi Ekler sekmesine yiiklenir.

Odeme isteginin onaya gonderilecegi tarihe dek yapilmis olan harcamalar ve gerceklesen
gelirler sisteme kaydedilmis ve harcamalar onaylanmis olmalidir.

EK-D Odeme istegi Formu, ara rapor onaylanmadan hazirlanmaz. Ara rapor ve 6deme
istegi iceren rapor tarihleri birbirine ¢ok yakinsa Uygulama Degerlendirme Raporunun
giincellenmesi gerekip gerekmedigi saha sorumlusu tarafindan belirlenir.
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